PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 —- CENTRO - CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/ SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — wwuw.orindiuva.sp.gouv.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 36/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 17/2026

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
COMUNS DE APOIO TECNICO-CONTABIL, ASSISTENCIA E ORIENTACAO
OPERACIONAL AO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE,
COMPREENDENDO O APOIO A ELABORACAO, CONFERENCIA E
VALIDACAO DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS DO MUNICIPIO, BEM
COMO A GERACAO, CONFERENCIA, CORRECAO E REMESSA DE DADOS
INFORMATIZADOS AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO
PAULO - TCE/SP, RELATIVOS AO PROJETO AUDESP, FASES 1 E 2, COM
EXECUCAO CONTINUADA E SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE
OBRA, conforme condicoes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

1.2. DA NATUREZA DO OBJETO

1.2.1. O objeto caracteriza-se como servico comum de apoio

técnico-contabil, assisténcia e orientacdo operacional, de execucao
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continuada e sem dedicacao exclusiva de mao de obra, cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos neste Termo de
Referéncia por meio de especificacoes usuais de mercado, rotinas
mensuraveis, entregas verificaveis, prazos, relatérios, suporte remoto,
visitas presenciais quando solicitadas, critérios de aceitacdo e mecanismos

de fiscalizacao.

1.2.2. A natureza comum do objeto nao afasta a necessidade de
qualificacdao técnica compativel com as atividades a serem executadas,
inclusive registro perante o Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
quando exigivel, indicacao de profissional habilitado e comprovacao de
experiéncia em contabilidade publica municipal e em rotinas relacionadas

ao AUDESP e ao TCE/SP.

1.2.3. A contratacdao nao envolve solucdo intelectual singular,
elaboracao autoral de tese, parecer técnico independente de alta
complexidade, auditoria financeira ou tributaria autéonoma, nem atividade
cuja execucao dependa de notoéria especializacao ou de escolha subjetiva do
prestador, razao pela qual nado se enquadra como servico técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual para fins de

definicdo da modalidade ou do procedimento de contratacao.
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1.3. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

1.3.1. A contratacao abrange, no minimo, a prestacao de apoio
técnico-contabil, assisténcia e orientacao operacional ao Departamento de
Contabilidade para elaboracao, conferéncia e validacao das demonstracoes
contabeis exigidas pela legislacao vigente; apoio a correta classificacao e
codificacao de receitas e despesas conforme manuais do TCE/SP e do
AUDESP; acompanhamento dos sistemas orcamentario, financeiro,
patrimonial e econdémico; geracado, conferéncia, transmissao e correcao de
pacotes e arquivos do AUDESP; apoio a elaboracdao do Relatorio de Gestao
Fiscal — RGF e do Relatorio Resumido da Execucao Orcamentaria — RREO;
encerramento do balanco anual com geracdo dos XMLs pertinentes; envio
do SIOPS e das prestacoes de contas anuais, quando cabiveis; além de

suporte técnico remoto e presencial, nos termos deste Termo de Referéncia.

1.3.2. Constituem atividades minimas da contratacao:

I - Fornecimento de orientacdo técnica ao Departamento de
Contabilidade para esclarecimento de duvidas e apoio na criagao, revisao e
correcao de fichas de receita e de despesa, com as devidas codificacoes de

acordo com os manuais do TCE/SP e do AUDESP;

II - Realizacao de visitas técnicas presenciais no Paco Municipal,

mediante solicitacao da Administracdo, destinadas ao atendimento
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prioritario do Departamento de Contabilidade e, quando necessario, do
Gabinete da Prefeita e dos demais setores que atuem nas rotinas

orcamentaria, financeira, patrimonial e contabil;

III - Elaboracao, acompanhamento, conferéncia e validacdo das
demonstracoes contabeis e dos lancamentos dos sistemas orcamentario,
financeiro, patrimonial e econdémico, com geracdo, remessa, cCOrrecao e
armazenamento dos pacotes de dados informatizados perante o Sistema

AUDESP, fases 1 e 2;

IV - Encerramento do balanco anual com os devidos lancamentos,
conferéncias, geracdao dos XMLs pertinentes, inclusive arquivos parciais e
finais, e suporte técnico ao fechamento das contas anuais, observados os

documentos disponibilizados pelo Departamento de Contabilidade;

V - Elaboracdo e transmissdao do SIOPS e apoio a prestacao de
contas anuais perante o TCE/SP, dentro dos cronogramas definidos pelos
orgaos competentes e de acordo com a documentacao disponibilizada pela

Administracao;

VI - Prestacao de suporte remoto por telefone, WhatsApp, correio
eletronico e acesso via internet, em dias Uteis, no horario de expediente da
Administracao, para esclarecimento de duvidas, orientacdo normativa e

apoio técnico-operacional;
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VII - A execucao contratual nao transfere a CONTRATADA
competéncias decisorias da Administracao, nem autoriza a pratica de atos
administrativos privativos de autoridade publica, a assuncao de funcoes
permanentes de chefia interna ou a subscricdo de documentos cuja
assinatura seja legalmente reservada ao contador responsavel, ao gestor ou

a autoridade competente do Municipio.

1.4. DOS QUANTITATIVOS

1.4.1. Os quantitativos estimados correspondem a prestacao dos
servicos pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme tabela abaixo, com

execucao mensal e continuada, sem parcelamento do objeto em itens

independentes.
ITEM | CODIGO DESCRICAO QTD | UNIDADE

PRESTACAO DE SERVICOS COMUNS DE APOIO TECNICO-

CONTABIL, ASSISTENCIA E ORIENTACAO OPERACIONAL

AO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE, COM 3

! 028.030.051 | GERACAO, CONFERENCIA, CORRECAO E REMESSA DE | 2 MES

DADOS INFORMATIZADOS AO TCE/SP - PROJETO

AUDESP, FASES 1 E 2.

TABELA 1 - DOS QUANTITATIVOS

1.5. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

1.5.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses,

contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma da

Termo de Referéncia - Pagina 5 de 92


http://www.orindiuva.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 —- CENTRO - CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/ SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — wwuw.orindiuva.sp.gov.br

lei, desde que demonstradas a necessidade administrativa, a vantajosidade
para a Administracao, a disponibilidade orcamentaria e a manutencao das

condicoes de execucao do objeto.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacado pretendida fundamenta-se no Estudo Técnico
Preliminar constante dos autos do processo administrativo, no qual foram
analisadas a necessidade administrativa, os requisitos do objeto, o
levantamento de mercado, a estimativa de quantitativos, os resultados

pretendidos e a viabilidade técnica e econdémica da solucao contratual.

2.2. A presente contratacdo sera processada por contratacao
direta, mediante dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso
II, da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de servico comum de apoio técnico-
contabil, assisténcia e orientacdo operacional, cujo valor estimado
permanece compativel com o limite legal vigente para contratacao de outros
servicos e compras, observadas a auséncia de fracionamento indevido da
despesa, a divulgacao do interesse da Administracdo em receber propostas

adicionais e a selecao da proposta mais vantajosa.

2.3. O processo sera instruido na forma do art. 72 da Lei n°
14.133/2021, com os documentos pertinentes a contratacao direta,

especialmente documento de formalizacdo da demanda, estudo técnico
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preliminar, termo de referéncia, analise de riscos incorporada aos artefatos
de planejamento da contratacao, estimativa de despesa, parecer juridico
quando cabivel, demonstracao da compatibilidade orcamentaria,
justificativa da escolha do contratado, justificativa do preco e ato de

autorizacao da contratacao direta.

2.4. Em se tratando de hipétese fundada no art. 75, inciso II, da
Lei n° 14.133/2021, sera observado o procedimento legal de divulgacao do
interesse da Administracdo em obter propostas adicionais, pelo prazo legal,

para selecao da proposta mais vantajosa.

2.5. DA NECESSIDADE ADMINISTRATIVA

2.5.1. A contratacado justifica-se pela necessidade de apoio
técnico-contabil continuo para a elaboracao regular e tempestiva das
demonstracoes contabeis, atendimento as normas da Lei n° 4.320/1964 e
da Lei Complementar n® 101/2000, cumprimento das exigéncias do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e geracao e transmissao correta
dos dados ao Sistema AUDESP, reduzindo riscos de inconsisténcias,
atrasos, apontamentos e impropriedades na prestacao de contas do

Municipio.
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2.6. DO INTERESSE PUBLICO ENVOLVIDO

2.6.1. A solucao € necessaria para assegurar regularidade
contabil, atendimento integral ao AUDESP, maior seguranca técnica na
prestacao de contas, transparéncia fiscal, tempestividade no cumprimento
das obrigacoes legais e mitigacao de apontamentos por 6rgaos de controle

externo.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucédo escolhida consiste na contratacao de empresa com
qualificacdo compativel para execucao continuada de servicos de apoio
técnico-contabil e de remessa de informacoes aos sistemas de controle,
abrangendo todas as rotinas necessarias, desde o suporte técnico continuo
ao Departamento de Contabilidade, com atendimento presencial quando
solicitado e suporte remoto em dias uteis, até o acompanhamento das
transmissoes, correcoes, fechamentos e prestacoes de contas exigidas no
periodo contratual, considerada toda a cadeia operacional indispensavel ao

cumprimento do objeto.

3.2. DOS COMPONENTES DA SOLUCAO

3.2.1. A solucao compreende, no minimo:
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I - Atendimento técnico ao Departamento de Contabilidade e,
quando necessario, ao Gabinete da Prefeita e aos demais setores envolvidos

na execucao orcamentaria, financeira, patrimonial e contabil,

II - Visitas técnicas presenciais no Paco Municipal, mediante
solicitacao da Administracao, sem prejuizo do suporte remoto em dias Uteis

e durante o horario de expediente administrativo;

III - Suporte remoto por telefone, WhatsApp, correio eletronico e
acesso via internet, em dias uteis e durante o horario de expediente

administrativo;

IV - Orientacao sobre criacao, revisao e ajustes de fichas de receita

e despesa com as codificacoes adequadas;

V - Elaboracao, conferéncia e validacao dos balancos contabeis e

demonstrativos correlatos;

VI - Geracao, conferéncia, correcdao, transmissao e

armazenamento de pacotes e remessas do AUDESP, fases 1 e 2;

VII - Encerramento do balan¢o anual com os lancamentos e XMLs

correspondentes;

Termo de Referéncia - Pagina 9 de 92


http://www.orindiuva.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 —- CENTRO - CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/ SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — wwuw.orindiuva.sp.gov.br

VIII - Elaboracao e transmissao do SIOPS, quando cabivel; e

IX - Apoio as prestacoes de contas anuais perante o TCE/SP,

conforme cronogramas oficiais.

3.3. DA JUSTIFICATIVA DA SOLUCAO ESCOLHIDA

3.3.1. A solucao selecionada mostrou-se a mais vantajosa porque
permite a Administracdo obter apoio técnico-contabil continuo de forma
imediata, sem necessidade de ampliacdao do quadro efetivo, sem depender
de capacitacao isolada insuficiente para acompanhar a dinamica normativa
do setor e sem expor o Municipio aos riscos de execucdo interna sem apoio
técnico-operacional compativel. A contratacao externa, portanto, atende
com maior seguranca técnica, regularidade fiscal, eficiéncia operacional e

tempestividade as exigéncias dos orgaos de controle.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacéo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. DOS REQUISITOS TECNICOS

I - A CONTRATADA devera possuir inscricao ou registro regular

perante o Conselho Regional de Contabilidade — CRC, quando exigivel,;

Termo de Referéncia - Pagina 10 de 92


http://www.orindiuva.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 —- CENTRO - CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/ SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — wwuw.orindiuva.sp.gov.br

IT - Comprovar experiéncia em contabilidade publica municipal e

em rotinas relacionadas ao AUDESP e ao TCE/SP;

III - Disponibilizar profissional habilitado, com experiéncia
compativel com o objeto, e garantir atendimento remoto em dias uteis,
durante o horario de expediente da Administracao, bem como atendimento

presencial no Paco Municipal, quando solicitado;

IV - Atuar com sigilo, seguranca, ética e eficacia, cumprindo
fielmente os prazos legais e regulamentares aplicaveis as rotinas objeto da

contratacao.

4.1.2. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

4.1.2.1. A futura CONTRATADA devera comprovar, na forma do
aviso de contratacao direta ou da documentacao da contratacao direta, as
condicoes de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, técnica e,
quando cabivel, econdmico-financeira, observadas as exigéncias

estritamente necessarias a adequada execucao do objeto.

4.1.2.2. DA HABILITACAO JURIDICA

I - Registro comercial, no caso de empresario individual;
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II - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade empresaria,
acompanhado, quando for o caso, dos documentos de eleicao ou designacao

de seus administradores;

III - Inscricao do ato constitutivo no registro competente, no caso
de sociedade simples, acompanhada de prova da diretoria em exercicio,

quando cabivel,

IV - Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a

atividade assim o exigir.

4.1.2.3. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

I - Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa

Juridica — CNPJ;

IT - Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou a sede do participante,

pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Termo de Referéncia - Pagina 12 de 92


http://www.orindiuva.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 —- CENTRO - CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/ SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — wwuw.orindiuva.sp.gov.br

III - Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, mediante

certidao conjunta relativa a tributos federais e a divida ativa da Uniao;

IV - Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do
domicilio ou sede da proponente, quando pertinente ao ramo de atividade e

ao objeto contratual;

V - Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do

domicilio ou sede da proponente;

VI - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo

de Servico — FGTS;

VII - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —

CNDT, ou certidao positiva com efeitos de negativa;

VIII - Declaracao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do
art. 7° da Constituicao Federal, relativa a proibicao de trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menor de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho
a menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de

14 (quatorze) anos.

4.1.2.4. DA QUALIFICACAO TECNICA
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I - Prova de inscricao ou registro regular da pessoa juridica

perante o Conselho Regional de Contabilidade — CRC, quando exigivel;

II - Comprovacao de aptidao para o desempenho de atividade
pertinente e compativel com o objeto da contratacao, mediante apresentacao
de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito

publico ou privado;

III - Comprovacao de experiéncia prévia em contabilidade publica
e em rotinas relacionadas ao AUDESP e ao Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo — TCE/SP, compativel com a natureza dos servicos a serem

contratados;

IV - Indicacéao de profissional habilitado, com qualificacao técnica
compativel com a execucao do objeto, sem prejuizo da responsabilidade

técnica da CONTRATADA.

4.1.2.5. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1.2.5.1. Sera exigida certidao negativa de feitos sobre faléncia
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, admitida certidao

positiva acompanhada da documentacao prevista no item seguinte.
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4.1.2.5.2. Na hipotese de empresa em recuperacao judicial ou
extrajudicial, podera ser admitida certiddao positiva, desde que
acompanhada de documentacdo apta a demonstrar a viabilidade
economico-financeira da CONTRATADA e sua aptidao para o cumprimento

das obrigacoes contratuais.

4.1.2.6. DAS DECLARACOES COMPLEMENTARES

I - Declaracao de que atende aos requisitos de habilitacao e de
qualificacdo minima necessarios a contratacao, respondendo pela

veracidade das informacoes prestadas;

II - Declaracao de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica e compromisso de comunicar

eventual superveniéncia;

IIT - Declaracdao de cumprimento das exigéncias de reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,

previstas em lei e em outras normas especificas, quando aplicavel,;

IV - Declaracao de cumprimento do art. 7°, inciso XXXIII, da

Constituicao Federal,
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V - Declaracao de que nao possui, em sua cadeia produtiva,

empregados submetidos a trabalho degradante ou forcado;

VI - Declaracao de que a proposta econdomica compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de

ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta;

VII - Declaracdo de que a proposta foi elaborada de forma

independente; e

VIII - Declaracao de que nao incorre nas vedacoes previstas na Lei

n® 14.133/2021 aplicaveis ao caso concreto.

4.1.3. DOS REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE

4.1.3.1. Deverao ser observados, naquilo que for compativel com
o objeto, critérios de sustentabilidade relacionados ao uso racional de papel,
priorizacdo de documentos eletronicos, reducao de deslocamentos
desnecessarios mediante utilizacao adequada de suporte remoto,
organizacao segura de arquivos digitais e adocao de rotinas que privilegiem

eficiéncia operacional e menor consumo de recursos administrativos.
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4.1.4. DOS REQUISITOS DE GARANTIA

4.1.4.1. Nao se aplica garantia convencional de produto, por se
tratar de prestacao de servicos. A CONTRATADA, entretanto, respondera
pela qualidade técnica, correcdo, exatiddo, sigilo e tempestividade dos
servicos executados, devendo refazer, complementar ou corrigir, sem 6nus
adicional, qualquer atividade executada em desconformidade com este
Termo de Referéncia, com a legislacdo aplicavel ou com as orientacoes dos

orgaos de controle.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O contrato devera produzir os resultados pretendidos desde

seu inicio até o encerramento, observando-se o seguinte:

5.2. DA FORMA DE EXECUCAO

5.2.1. A execucao ocorrera sob o regime de empreitada por preco
global, com prestacao mensal e integrada das rotinas descritas neste Termo
de Referéncia, combinando atendimento remoto e presencial, sem dedicacao

exclusiva de mao de obra.
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5.3. DO PRAZO DE EXECUCAO

5.3.1. A execucao tera inicio a partir da emissao da ordem de
inicio dos servicos, salvo se a Administracao definir expressamente o inicio
imediato na data da assinatura do contrato, e perdurara durante a vigéncia
contratual, observados os cronogramas mensais e anuais exigidos pela
legislacao, pelo TCE/SP, pelo AUDESP, pelo SIOPS e pelos demais sistemas

e obrigacoes correlatos.

5.4. DO LOCAL DE EXECUCAO

5.4.1. Os servicos poderao ser executados tanto na sede da
CONTRATADA quanto no Municipio de Orinditiva/SP, desde que sejam
observados os atendimentos presenciais no Paco Municipal quando
formalmente solicitados pela Administracdo, em especial junto ao
Departamento de Contabilidade e demais setores envolvidos na execucao

contratual.

5.5. DA ROTINA OPERACIONAL

5.5.1. A CONTRATADA devera, em até 10 (dez) dias uteis
contados do inicio da execucao, alinhar com a Administracdo o
cronograma operacional inicial, a rotina de atendimento, os canais formais

de comunicacdo e a sistematica de controle dos prazos regulatorios
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aplicaveis ao AUDESP, ao TCE/SP, ao SIOPS e as demais obrigacoes
correlatas. Durante a execucao contratual, devera cumprir o cronograma
aprovado, disponibilizar os recursos humanos e tecnologicos necessarios,
orientar o Departamento de Contabilidade em duvidas e rotinas de
codificacdo e classificacdo contabil, elaborar, conferir e acompanhar os
demonstrativos e lancamentos necessarios, gerar, transmitir e, quando
necessario, corrigir pacotes e remessas do AUDESP até o efetivo
armazenamento no sistema, elaborar e transmitir o SIOPS e as prestacoes
de contas anuais de acordo com os documentos disponibilizados pelo setor
competente, providenciar o fechamento do balanco anual com os XMLs
pertinentes, manter suporte remoto em dias uteis, durante o horario de
expediente da Administracdo, responder as demandas ordinarias, sempre
que possivel, em até 2 (dois) dias uteis, sem prejuizo de prazo menor para
situacoes urgentes justificadas pela Administracdo, e corrigir, sem onus

adicional, falhas, vicios, inconsisténcias ou impropriedades identificadas.

5.6. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

5.6.1. O recebimento dos servicos observara, mensalmente, o
atesto do fiscal do contrato quanto a efetiva prestacao dos servicos e ao

cumprimento das rotinas previstas para o periodo.

5.6.2. O recebimento definitivo ocorrera apods a verificacao da
conformidade global da execucao contratual ou de cada parcela mensal,

conforme disciplinado pela Administracao no instrumento contratual,
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podendo ser recusados servigcos executados em desacordo com este Termo
de Referéncia, hipotese em que a CONTRATADA devera promover as

correcOes necessarias.

5.6.3. O atesto mensal da execucao para fins de pagamento nao
exclui a responsabilidade da CONTRATADA por falhas, inconsisténcias

técnicas, omissoes ou desconformidades identificadas posteriormente.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucao contratual sera acompanhada e fiscalizada por
representantes da Administracdo formalmente designados, nos termos da

lei.

6.2. DA GESTAO E FISCALIZACAO

6.2.1. A gestdao administrativa do contrato cabera ao
Departamento de Gestdo de Contratos, nos termos do Decreto Municipal n°
1.933/2024, sem prejuizo da designacao formal de fiscal do contrato por
Portaria Municipal, responsavel pelo acompanhamento direto da execucao
do objeto. Podera haver, quando cabivel, apoio técnico ou administrativo de

outros servidores para acompanhamento da execucao contratual.
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6.3. DAS COMPETENCIAS BASICAS

6.3.1. Compete a fiscalizacao acompanhar a execucao do objeto,
registrar ocorréncias, controlar prazos de obrigacées mensais e anuais,
exigir correcao de falhas, atestar a execucao dos servicos, subsidiar eventual
aplicacao de penalidades e comunicar a autoridade competente qualquer

risco relevante de descumprimento contratual ou de perda de prazos legais.

6.3.2. Compete ao gestor do contrato, por intermédio do
Departamento de Gestdo de Contratos, praticar os atos de gestao
administrativa do ajuste, inclusive acompanhamento documental,
tramitacdo de eventuais termos aditivos, apostilamentos, registros de
recebimento contratual e demais providéncias previstas na regulamentacao

municipal aplicavel.

6.4. DA COMUNICACAO ENTRE AS PARTES

6.4.1. As comunicacoes entre Administracio e CONTRATADA
ocorrerdo por e-mail oficial, oficio, telefone institucional, reunides
presenciais e outros meios formais aceitos pela Administracdo, sendo
consideradas validas as notificacoes encaminhadas aos enderecos e
contatos informados no contrato, sem prejuizo do uso de ferramentas
remotas para suporte técnico cotidiano. As solicitacoes de atendimento

presencial deverao ser formalizadas por meio rastreavel, com indicacao,
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sempre que possivel, da demanda, do setor interessado e da urgéncia do
atendimento. Recomenda-se que as demandas relevantes, as orientacoes da
fiscalizacao, as justificativas da CONTRATADA e os encaminhamentos com
repercussdo na execucao contratual sejam formalizados por meios

rastreaveis.

6.5. DAS SANCOES

6.5.1. O inadimplemento total ou parcial sujeitara a
CONTRATADA as sancoes administrativas previstas na Lei n°
14.133/2021, na documentacdo da contratacao direta e no contrato,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa. O descumprimento de prazos
legais ou regulamentares, a prestacdo inadequada dos servicos, a omissao
em correcoes exigidas pela Administracdo e a perda de prazo de envio de
informacoes por culpa da CONTRATADA poderdao ensejar aplicacdo das

penalidades cabiveis, inclusive multa e extincdo contratual, conforme a

gravidade da ocorréncia.

6.6. DO CONTROLE DA EXECUCAO

6.6.1. O controle da execucao contratual sera realizado, entre
outros meios, mediante analise do cronograma operacional inicial, dos
relatorios mensais, dos registros dos atendimentos presenciais realizados

mediante solicitacdo da Administracdo, dos comprovantes de atendimento
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remoto, dos documentos e arquivos transmitidos aos sistemas oficiais, das
evidéncias de correcao de inconsisténcias e das manifestacoes formais do
Departamento de Contabilidade sobre a utilidade, a tempestividade e a

conformidade técnica dos servicos prestados.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. DA MEDICAO

7.1.1. A medicao do objeto sera realizada mensalmente, por
periodo de efetiva execucado, mediante verificacado do cumprimento das
atividades contratadas, da observancia dos prazos aplicaveis e da emissao
de atesto pelo fiscal do contrato. Para fins de medicao, considerar-se-a, entre
outros elementos, a realizacao dos atendimentos presenciais quando
solicitados pela Administracdo, a prestacdo de suporte remoto em nivel
compativel com a demanda do periodo, a elaboracdo, conferéncia,
transmissao e correcao das rotinas exigidas pelo AUDESP, SIOPS e demais
obrigacoes correlatas, a entrega do relatorio mensal e o saneamento das

pendéncias apontadas pela fiscalizacao.

7.2. DAS CONDICOES PARA PAGAMENTO

7.2.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias

corridos, contados do recebimento da nota fiscal ou fatura devidamente
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atestada e apos a regular liquidacao da despesa, desde que comprovada a
regular execucao do objeto e observadas as exigéncias legais e contratuais.
O pagamento ficara condicionado a comprovacao da execucao dos servicos
no periodo de referéncia e podera ser suspenso caso a fiscalizacao
identifique insuficiéncia, inconsisténcia ou inexecucao parcial dos servicos,

até o efetivo saneamento da pendéncia.

7.3. DOS DOCUMENTOS PARA PAGAMENTO

7.3.1. Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera
apresentar nota fiscal ou fatura discriminada, relatério mensal das
atividades executadas, atesto do fiscal do contrato, documentos de
regularidade exigiveis e demais elementos previstos no aviso de contratacéao
direta ou no contrato. O relatério mensal devera conter, no minimo, a
descricao das atividades realizadas, as demandas atendidas, os produtos e
arquivos entregues, as visitas e reunidoes realizadas, as orientacoes
prestadas, as inconsisténcias identificadas, os ajustes promovidos, as
pendéncias remanescentes e os encaminhamentos sugeridos. Recomenda-
se que a nota fiscal faca referéncia ao numero do processo administrativo,

ao contrato e ao setor atendido, para adequada liquidacao da despesa.
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7.4. DO CRITERIO DE GLOSA

7.4.1. Podera haver glosa proporcional em caso de execucao
parcial, inadequada, intempestiva ou em desconformidade com os padroes
exigidos, sem prejuizo das demais sancoes cabiveis. A glosa devera guardar
correspondéncia com a parcela inadimplida ou com a inadequacéao
qualitativa constatada, observando-se registro formal da ocorréncia e
assegurando-se a CONTRATADA o contraditorio e a ampla defesa na forma

da legislacao aplicavel.

7.5. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO

7.5.1. Em caso de prorrogacao juridicamente admitida, ou de
continuidade da execucao apos o implemento da anualidade, o reajuste pelo
IPCA/IBGE, ou por outro indice oficial que venha a substitui-lo, sera
processado de oficio pela Administracao, observado o interregno
minimo de 12 (doze) meses, contado da data do orcamento estimado a
que a proposta se referir, ou do ultimo reajustamento, mediante calculo
formal e formalizacdo por apostilamento, desde que preservadas a
vantajosidade, a disponibilidade orcamentaria, a regularidade da

CONTRATADA e a compatibilidade com as regras aplicaveis.
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7.5.2. O calculo formal do reajuste observara a variacao
acumulada do indice aplicavel no periodo, podendo ser representado pela

formula:

R—VX(I 1)
= I

Em que:
a) R corresponde ao valor do reajuste;

b) V corresponde ao valor contratual ou saldo contratual sujeito

ao reajuste;

c) I corresponde ao numero-indice do més de aplicacao do

reajuste;

d) I, corresponde ao numero-indice do més-base do orcamento

estimado a que a proposta se referir, ou do ultimo reajustamento.

7.5.3. O reajuste em sentido estrito nao se confunde com revisao,

recomposicao do equilibrio econémico-financeiro ou repactuacao.
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7.5.4. Nao se aplica repactuacao a presente contratacao, por
inexistir regime de dedicacao exclusiva de mao de obra ou predominancia
de mao de obra com custos sujeitos a acordo, convencao coletiva, dissidio
coletivo ou ato normativo equivalente, sem prejuizo de eventual revisao ou
recomposicao do equilibrio econéomico-financeiro, quando cabivel, mediante

requerimento devidamente instruido e analise formal da Administracao.

7.5.5. O reequilibrio econémico-financeiro podera ser analisado
nas hipoteses legalmente admitidas, mediante requerimento formal
devidamente instruido e demonstracao objetiva do fato superveniente,
imprevisivel ou previsivel de consequéncias incalculaveis, bem como do

impacto efetivo na equacao econdémico-financeira inicial.

8. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A selecao do fornecedor ocorrera por contratacdo direta,
mediante dispensa de licitacao, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei
n°® 14.133/2021, desde que o valor estimado da contratacdo permaneca
dentro do limite legal vigente e reste demonstrada a auséncia de

fracionamento indevido da despesa.
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8.2. DA JUSTIFICATIVA DO PROCEDIMENTO ESCOLHIDO

8.2.1. O procedimento escolhido mostra-se adequado em razao do
valor estimado da contratacdao, da natureza comum do objeto, da
possibilidade de definicao objetiva dos padroes de desempenho e qualidade
e da necessidade de obtencao célere e eficiente de apoio técnico-contabil
continuo, sem prejuizo da observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, economicidade, eficiéncia, competitividade possivel e

selecao da proposta mais vantajosa para a Administracao.

8.3. DO CRITERIO DE SELECAO

8.3.1. Sera selecionada a proposta que, atendendo integralmente
as exigéncias deste Termo de Referéncia e da documentacao de contratacao
direta, apresente o menor preco global, com demonstracdo de
compatibilidade com os precos de mercado e com a plena capacidade de

execucao do objeto.

8.4. DO PROCEDIMENTO DE OBTENCAO DE PROPOSTAS

8.4.1. A Administracao divulgara aviso de contratacao direta para
obtencao de propostas adicionais, na forma da lei e da regulamentacao
aplicavel, devendo constar do aviso o objeto, o prazo para envio das

propostas, o canal oficial de recebimento e a documentacao minima exigida.
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8.4.2. As propostas serao analisadas quanto a conformidade com
o objeto, ao atendimento das exigéncias técnicas e a compatibilidade do
preco ofertado com o valor estimado da contratacao. Quando necessario, a
Administracao podera solicitar esclarecimentos, documentos
complementares estritamente pertinentes a proposta e demonstracdo da
exequibilidade do preco ofertado, podendo desclassificar a proposta que se
revele inexequivel, artificialmente baixa ou incompativel com a adequada

execucao do objeto.

8.5. DAS EXIGENCIAS DE QUALIFICACAO TECNICA

8.5.1. A qualificacao técnica devera contemplar, no minimo:

I - Prova de inscricao ou registro regular da pessoa juridica no
Conselho Regional de Contabilidade — CRC, quando exigivel, em situacao

regular;

II - Comprovacao de aptiddao para o desempenho de atividade
pertinente e compativel com o objeto da contratacao, mediante apresentacao
de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito

publico ou privado;

III - Comprovacao de experiéncia prévia em contabilidade publica

e em rotinas relacionadas ao AUDESP e ao Tribunal de Contas do Estado de
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Sao Paulo - TCE/SP, compativel com a natureza dos servicos a serem

contratados;

IV - Indicacéao de profissional habilitado, com qualificacao técnica
compativel com a execucado do objeto, sem prejuizo da responsabilidade

técnica da CONTRATADA.

8.6. DA SUBCONTRATACAO

8.6.1. A subcontratacao do nucleo essencial do objeto é vedada.
Podera ser admitida, excepcionalmente e mediante prévia anuéncia da
Administracdo, a subcontratacao de atividades meramente acessoérias ou
instrumentais, desde que nao haja prejuizo a responsabilidade técnica

direta da CONTRATADA pela execucao integral do objeto.

8.7. DA PARTICIPACAO EM CONSORCIO

8.7.1. A participacdo em consorcio nao sera admitida, diante da
natureza técnica, da baixa complexidade estrutural da execucdo e da
necessidade de responsabilizacao direta e individualizada da futura

CONTRATADA.
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8.8. DA AMOSTRA OU PROVA DE CONCEITO

8.8.1. Nao se aplica.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor maximo estimado da contratacédo ¢ de R$ 54.000,00
(cinquenta e quatro mil reais) para 12 (doze) meses, correspondente ao
preco mensal de referéncia de R$ 4.500,00 (quatro mil e quinhentos reais).
O parametro foi fixado a partir do menor preco constante das 3 (trés)
propostas diretas, atuais e materialmente comparaveis, obtidas junto a
fornecedores do ramo em junho de 2026, em acolhimento a orientacdo do
Parecer Técnico do Controle Interno n° 07/2026 e nos termos
expressamente admitidos pelo Parecer Juridico n°® 89/2026, observado o

art. 23, caput e § 1°, inciso IV, da Lei n° 14.133/2021.

9.1.1. Memoria de calculo: menor preco mensal validamente
obtido na pesquisa direta = R$ 4.500,00; quantitativo = 12 (doze) meses;
valor global maximo estimado = R$ 4.500,00 x 12 = R$ 54.000,00.

9.1.2. As trés propostas permanecem integralmente registradas
no mapa comparativo para demonstrar a amplitude da amostra e a
compatibilidade do parametro escolhido. A meédia aritmética integra a

memoria historica da pesquisa, mas nao constitui o teto desta contratacao,
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que fica limitado a R$ 54.000,00, sem prejuizo da obtencao de proposta

inferior na fase de divulgacao do aviso.

9.2. DOS PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS

9.2.1. Adota-se, para a unidade MES, o preco unitario maximo de
referéncia de R$ 4.500,00 (quatro mil e quinhentos reais) e, para o periodo
de 12 (doze) meses, o preco global maximo estimado de R$ 54.000,00
(cinquenta e quatro mil reais). Propostas superiores ao limite maximo serao
desclassificadas, ressalvada a possibilidade de negociacao para sua reducao

antes da decisao definitiva, quando juridicamente cabivel e vantajosa.

9.3. DOS DOCUMENTOS DE SUPORTE

9.3.1. Integram a base documental da estimativa: as solicitacoes
formais de orcamento encaminhadas em 9 de junho de 2026; as trés
propostas recebidas em 12, 15 e 17 de junho de 2026; o mapa comparativo;
e o relatorio de pesquisa de precos do Departamento de Compras. Esses
documentos deverdo permanecer juntados aos autos e ser disponibilizados
aos interessados juntamente com o presente Termo de Referéncia,

ressalvadas apenas informacoes legalmente protegidas.

9.4. DA METODOLOGIA E DO PRECO DE REFERENCIA
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9.4.1. Adota-se o menor orcamento valido, de R$ 4.500,00
mensais e R$ 54.000,00 globais, como referéncia inicial e limite maximo
aceitavel, em acolhimento ao Parecer Técnico do Controle Interno n°
07/2026 e ao tratamento conferido pelo Parecer Juridico n® 89/2026. A
opcao busca o melhor preco sem dispensar a divulgacao do aviso e a
competicdo por propostas adicionais. A proposta provisoriamente
classificada em primeiro lugar sera submetida a verificacao de aderéncia
técnica, exequibilidade, habilitacdo e vantajosidade, sendo vedada a

contratacao automatica fundada exclusivamente no menor valor nominal.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta contratacao correrdo a conta

da dotacao orcamentaria registrada sob a rubrica:

1 PREFEITURA MUNICIPAL DE ORINDIUVA

02 EXECUTIVO

02 01 GABINETE DO PREFEITO E DEPENDENCIAS

02 01 00 GABINETE DO PREFEITO E DEPENDENCIAS

04 ADMINISTRACAO

04 122 ADMINISTRACAO GERAL

04 122 0045 GESTAO POLITICO ADMINISTRATIVA

04 122 0045 2004 0000 MANUT. DO GABINETE DO PREFEITO E DEPENDENCIAS
0.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

FICHA 38
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10.2. Havendo contratacao com vigéncia plurianual ou
possibilidade de prorrogacao, deverao ser observadas as regras de

compatibilidade orcamentaria e financeira pertinentes.

11. DA INSTRUGCAO ESPECIFICA DA CONTRATAGCAO DIRETA

11.1. A contratacdao direta devera ser instruida com os
documentos exigidos pela Lei n° 14.133/2021 e pela regulamentacao
municipal aplicavel, inclusive os elementos técnicos e juridicos necessarios

a caracterizacao da hipoétese de dispensa.

11.2. Deverao constar dos autos, no minimo: a caracterizacao da
necessidade; a definicdo do objeto; a estimativa de despesa e sua memoria
de calculo; a nota técnica de saneamento da pesquisa de precos; a
justificativa da escolha dos fornecedores consultados; a manifestacao
objetiva de inexisténcia de PCA para 2026; a certiddao do setor competente
quanto ao somatorio das despesas da unidade gestora e as contratacoes de
objetos de mesma natureza no exercicio, identificados pelo nivel de
subclasse da CNAE; a justificativa do preco; a razao da escolha do
contratado; a demonstracao da compatibilidade orcamentaria; e o ato formal

de autorizacao da contratacao direta.

11.3. Sera promovida a divulgacao do aviso de contratacao direta

no sitio eletronico oficial do Municipio pelo prazo minimo de 3 (trés) dias
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uteis, para recebimento de propostas adicionais e selecao da proposta mais
vantajosa, nos termos do art. 75, § 3°, da Lei n° 14.133/2021 e do art. 79
do Decreto Municipal n°® 1.933/2024.

11.4. A futura CONTRATADA somente podera ser convocada para
contratacdo apos a verificacao de que reine as condicoes de habilitacao
juridica, fiscal, social, trabalhista e técnica exigiveis para a execucao do

objeto.

11.5. Considerando a natureza do objeto, o valor estimado da
contratacdo, o regime de execucao, a auséncia de dedicacao exclusiva de
mao de obra e a existéncia de riscos ja identificados no Estudo Técnico
Preliminar e tratados neste Termo de Referéncia por meio de requisitos
técnicos, obrigacdes da contratada, modelo de execucao, critérios de
fiscalizacdao, medicao, pagamento, sigilo, protecdo de dados e sancoes, a
Administracdo optou por incorporar a analise de riscos aos proprios
artefatos de planejamento, sem elaboracdo de Mapa de Gerenciamento de

Riscos autonomo.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Além das demais obrigacoes previstas neste Termo de
Referéncia, no aviso de contratacao direta e no contrato, incumbira a

CONTRATADA:
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I - Executar o objeto com zelo, diligéncia, boa-fé, ética profissional
e estrita observancia das normas técnicas, legais e regulamentares

aplicaveis a contabilidade publica municipal,

II - Disponibilizar profissionais qualificados, com experiéncia
compativel com o objeto, mantendo durante toda a execucao contratual

responsavel técnico habilitado;

III - Prestar apoio técnico continuo ao Departamento de
Contabilidade, inclusive por meio de suporte remoto em dias uteis e de
visitas técnicas presenciais no Paco Municipal, quando solicitadas pela

Administracao;

IV - Cumprir os cronogramas legais, regulamentares e
operacionais aplicaveis as remessas do AUDESP, ao fechamento contabil

anual, ao SIOPS e as demais obrigacoes abrangidas pelo contrato;

V - Emitir relatorios técnicos, orientacoes, notas ou manifestacoes
necessarias ao adequado acompanhamento da execucao contratual, sempre

que formalmente solicitado e desde que compativeis com o objeto;

VI - Apresentar relatorio mensal consolidado das atividades

desenvolvidas, apto a subsidiar a fiscalizacao e o pagamento;
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VII - Corrigir, revisar, complementar ou refazer, sem oOnus
adicional, no prazo fixado pela fiscalizacdao, os servicos ou produtos
considerados insuficientes, imprecisos, inconsistentes ou em

desconformidade com o objeto;

VIII - Manter sigilo absoluto sobre dados, documentos, arquivos,
informacdes e conteidos a que tiver acesso em razao da execucao

contratual,

IX - Observar integralmente a legislacdo de protecao de dados
pessoais e adotar medidas técnicas e administrativas razoaveis para

seguranca das informacoes tratadas;

X - Comunicar imediatamente a Administracao qualquer fato que
possa comprometer a regular execucao do contrato, inclusive incidentes de

seguranca da informacao ou riscos de perda de prazo regulatorio;

XI - Responder pelos danos causados a Administracdo ou a

terceiros decorrentes de culpa ou dolo na execucao contratual;

XII - Arcar com todos os custos diretos e indiretos inerentes a
execucao do objeto, inclusive encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,

comerciais e civis;
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XIII - Nao transferir a terceiros o nucleo essencial do objeto, salvo
hipotese excepcional previamente autorizada pela Administracao e sem

prejuizo de sua responsabilidade integral;

XIV - Abster-se de praticar atos que impliquem ingeréncia
indevida na estrutura administrativa da CONTRATANTE ou representacao

do Municipio sem autorizacao formal;

XV - Documentar, de forma organizada e inteligivel, as orientacodes
prestadas, os fluxos operacionais sugeridos, as correcoes realizadas, os
relatérios emitidos e os produtos técnicos desenvolvidos no ambito da
execucao contratual, de modo a favorecer a continuidade administrativa e a

transferéncia de conhecimento ao Departamento de Contabilidade; e

XVI - Atuar de forma cooperativa com a equipe municipal, de
modo a evitar dependéncia excessiva da CONTRATADA e a permitir a
apropriacao institucional das rotinas, procedimentos e orientacoes

relacionados ao objeto contratado.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Incumbira 48 CONTRATANTE:
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I - Fornecer a CONTRATADA os documentos, dados, informacoes
e acessos necessarios a execucao do objeto, ressalvadas as restricoes legais

aplicaveis;

I - Designar gestor e fiscal do contrato, assegurando o

acompanhamento regular da execucao contratual,;

III - Acompanhar, fiscalizar, avaliar e atestar a execucao dos
servicos, registrando ocorréncias, exigindo correcoes e adotando as

providéncias cabiveis;

IV - Comunicar formalmente a CONTRATADA quaisquer

irregularidades verificadas na execucao dos servicos;

V - Efetuar o pagamento na forma e no prazo pactuados, desde
que cumpridas as condicdes previstas neste Termo de Referéncia e no

instrumento contratual,

VI - Proporcionar as condicdoes necessarias ao pleno

desenvolvimento das atividades contratadas;

VII - Zelar para que as demandas encaminhadas a CONTRATADA
guardem pertinéncia com o objeto contratado e com os limites legais da

prestacao de servicos;
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VIII - Encaminhar tempestivamente a CONTRATADA os
documentos, informacoes e elementos técnicos necessarios ao cumprimento

dos prazos regulatorios e operacionais da contratacao; e

IX - Definir, no inicio da execucao contratual, ponto focal ou
rotina interna minima para o encaminhamento de demandas, documentos,

validacoes e retornos necessarios a adequada execucao do objeto.

14. DO SIGILO, DA CONFIDENCIALIDADE E DA PROTECAO DE DADOS

14.1. A CONTRATADA obriga-se a manter absoluto sigilo sobre
dados, documentos, registros, arquivos eletronicos, demonstrativos,
cadastros, informacoes pessoais, informacoes fiscais e demais conteudos a
que tiver acesso em razao da execucao contratual, vedada sua divulgacao,
reproducado, utilizacdo, retencao, compartilhamento ou tratamento para

finalidade diversa da estrita execucao do objeto.

14.2. O tratamento de dados pessoais eventualmente realizado no
ambito desta contratacao devera observar integralmente a Lei Federal n°
13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD, bem como
os principios da finalidade, adequacao, necessidade, seguranca, prevencao,

transparéncia, nao discriminacao e responsabilizacao e prestacao de contas.
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14.3. Para os fins desta contratacao, a Administracao Municipal
atuara como CONTROLADORA dos dados pessoais tratados no ambito do
contrato, por ser a responsavel pelas decisoes referentes as finalidades e aos
meios essenciais do tratamento, e a CONTRATADA atuara como
OPERADORA, realizando o tratamento em nome da CONTRATANTE e

estritamente de acordo com suas instrucoes documentadas.

14.4. A CONTRATADA somente podera tratar dados pessoais na
extensao estritamente necessaria ao cumprimento das obrigacoes
contratuais, devendo restringir o acesso as informacdes ao minimo
necessario, vincular seus soécios, empregados, prepostos e colaboradores
autorizados ao dever formal de confidencialidade e adotar medidas técnicas
e administrativas razoaveis para prevenir acessos nao autorizados, perda,
alteracdo, destruicdo, vazamento ou qualquer forma de tratamento

inadequado ou ilicito.

14.5. Na hipoétese de incidente de seguranca que envolva dados
pessoais ou informacoes protegidas por sigilo, a CONTRATADA devera
comunicar o fato a CONTRATANTE imediatamente e, sempre que possivel,
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contado da ciéncia do
incidente, fornecendo as informacoes disponiveis acerca da natureza do
evento, dos dados potencialmente afetados, das medidas ja adotadas para
contencao e mitigacao e dos riscos potenciais a Administracao e aos titulares

dos dados.
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14.6. Ao término da vigéncia contratual, ou a qualquer tempo por
determinacao da Administracdo, a CONTRATADA devera devolver ou
eliminar, conforme instrucao da CONTRATANTE e observadas as hipoteses
legais de retencao, os dados e documentos tratados no ambito do contrato,
preservando-se apenas o que for necessario ao cumprimento de obrigacao
legal, regulatoria ou de defesa em processo administrativo, judicial ou

arbitral.

14.7. Os relatorios, planilhas, arquivos, orientacdes, roteiros
operacionais, documentos técnicos e demais produtos elaborados no ambito
da execucao contratual pertencerao a Administracao Municipal, que podera
utiliza-los, reproduzi-los, adapta-los e arquiva-los para fins institucionais,
sem prejuizo da identificacdo da responsabilidade técnica, quando

juridicamente cabivel.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. Os casos omissos serdo resolvidos com fundamento na Lei
n® 14.133/2021, na regulamentacdo municipal aplicavel, nas normas
especificas de contabilidade publica, na legislacao de responsabilidade
fiscal, nas orientacdoes do TCE/SP e nas clausulas do instrumento de

contratacao.
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15.2. A presente contratacao nao gera vinculo empregaticio entre
a CONTRATANTE e os profissionais da CONTRATADA, nao se desenvolve
sob regime de dedicacao exclusiva de mao de obra e nao autoriza relacao de
subordinacao hierarquica entre os prepostos da CONTRATADA e os agentes

publicos municipais, ressalvada a fiscalizacao contratual nos limites legais.

15.3. A formalizacdo da contratacdo dependera da regular
instrucao do processo de contratacao direta, da compatibilidade do valor
estimado com o limite legal da hipdotese de dispensa adotada, da
demonstracdo da vantajosidade da proposta selecionada e da autorizacao

da autoridade competente.

Orindiuva/SP, 17 de junho de 2026.

Natan Guimaraes Vieira de Almeida

Chefe da Divisao de Pagamentos e Consolidacao das Contas
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ANEXO I - QUADRO DE COTACOES

¥/ PRACA MARIA DIAS, 614

B w I ¥ CNPJ :  45.148.970/0001-77 Pagina 1 de 1
Rt QUADRO DE COTACOES
| coTAcAO  [pATA DESCRIGAO |
| 00311726 [13/0472026 | CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS COMUNS DE APOIO TECNICG)|
| ABERTURA |ENCERRAMENT|CENTRO DE CUSTO RESPONSAVEL
| 2210712026 GABINETE DO PREFEITO E DEPENDENCIA  |MARLI BORGES DOS SANTOS BARBOSA |
PRODUTO
ITEM DESCRICAO DO PRODUTO UNIDADE QUANTIDADE
1 028.030.051 PRESTACAO DE SERVICOS COMUNS DE APOIO TECNICO-CONTABIL, ASSISTE ~ MES 12
PROPONENTES
CODIGO | NOME VLR UNIT. TOTAL
4004 JCOF CASEMIRO CONTABILIDADE LTDA - EPP 4.500,00 54.000,00
5607 N. C. ASSESSORIA CONTABIL LTDA - ME 5.100,00 £1.200,00
1992 CONTAC ASSESSORIA CONTABIL E ADMINISTRATIVA SIS LT 5.300,00 £3.600,00
PROPONENTE VENCEDOR VLR UNIT. TOTAL
4094  JCOF CASEMIRO CONTABILIDADE LTDA - EPP 4.500,00 54.000,00
PRECD MEDIO DO [TEM 4.966,67 50.600,04
| RELACAO DE PROPONENTES PARTICIPANTES
CODIGO | PROPONENTES VALOR
1992 CONTAC ASSESSORIA CONTABIL E ADMINISTRATIVA /5 LT 01.940.942/0001-12 £3.600,00
4094 JCOF CASEMIRO CONTABILIDADE LTDA - EPP 17.422.902/0001-19 54.000,00
5807 N. C. ASSESSORIA CONTABIL LTDA - ME 07.508.028/0001-11 £1.200,00
[ RELACAO DOS PROPONENTES VENCEDORES
| copIGO | PROPONENTES VALOR
[ 4094 JCOF CASEMIRO CONTABILIDADE LTDA - EPP 54.000,00
TOTAL DOS PROPONENTES VENCEDORES 54.000,00
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 36/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 17/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
COMUNS DE APOIO TECNICO-CONTABIL, ASSISTENCIA E ORIENTACAO
OPERACIONAL AO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE,
COMPREENDENDO O APOIO A ELABORACAO, CONFERENCIA E VALIDACAO
DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS DO MUNICIPIO, BEM COMO A
GERACAO, CONFERENCIA, CORRECAO E REMESSA DE DADOS
INFORMATIZADOS AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO -
TCE/SP, RELATIVOS AO PROJETO AUDESP, FASES 1 E 2, COM EXECUCAO
CONTINUADA E SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA.

DADOS DE IDENTIFICACAO DA PESSOA JURIDICA

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSCRICAO ESTADUAL:

INSCRICAO MUNICIPAL:

ENDERECO COMERCIAL:

TELEFONE COMERCIAL:

E-MAIL COMERCIAL:
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DADOS BANCARIOS

BANCO: AGENCIA:

CONTA:

DADOS DE IDENTIFICACAO DA PESSOA FiSICA RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO

NOME COMPLETO:

CPF:

RG:

ENDERECO RESIDENCIAL:

E-MAIL:

= VALOR
ITEM | QTD | UND DESCRICAO MENSAL VALOR TOTAL

PRESTACAO DE SERVICOS COMUNS DE
APOIO TECNICO-CONTABIL, ASSISTENCIA E
ORIENTACAO OPERACIONAL AO
- DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE, COM
GERACAO, CONFERENCIA, CORRECAO E
REMESSA DE DADOS INFORMATIZADOS AO
TCE/SP - PROJETO AUDESP, FASES 1 E 2,
CONFORME TERMO DE REFERENCIA.

R$ [o] RS [o]

A empresa [RAZAO SOCIAL], por seu representante legal, DECLARA que:

a) nos precos propostos estao incluidos todos os custos diretos e indiretos
necessarios ao integral cumprimento do objeto, inclusive tributos, fretes,
seguros, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais

e demais despesas correlatas;
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b) a presente proposta é valida por 60 (sessenta) dias, contados da data de
sua apresentacao, salvo prazo diverso previsto no aviso de contratacao

direta;

c) a empresa nao incorre em quaisquer das vedacoes legais a contratacao
com a Administracao Publica, em especial aquelas previstas na Lei n°
14.133/2021;

d) a proposta foi elaborada de forma independente, observando-se
integralmente as condicoes estabelecidas no aviso de contratacao direta, no

termo de referéncia e em seus anexos,;

e) a empresa tem pleno conhecimento das condicoes de execucao do objeto
e se compromete a cumprir integralmente as exigéncias estabelecidas pela

Administracao;

f) os valores ofertados sdo compativeis com os praticados no mercado e

suficientes para a execucao integral do objeto, nos termos propostos.

[LOCAL], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]
[CPF: XXX . XXX . XXX-XX]
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ANEXO III - MODELO DE DECLARACOES

A empresa [RAZAO SOCIAL], inscrita no CNPJ sob n° [X], com sede a
[endereco completo], neste ato representada por [NOME DO
REPRESENTANTE LEGAL], [qualificacao], portador(a) do RG n° [X] e do CPF
n® [X], para fins de participacdo do processo de contratacdo direta por
DISPENSA DE LICITACAO N° 17/2026, cujo objeto é a contratacao de
empresa para prestacao de servicos comuns de apoio técnico-contabil,
assisténcia e orientacao operacional ao Departamento de
Contabilidade, compreendendo o apoio a elaboracao, conferéncia e
validacao das demonstracées contabeis do Municipio, bem como a
geracao, conferéncia, correcao e remessa de dados informatizados ao
TCE/SP, relativos ao Projeto AUDESP, fases 1 e 2, com execucao
continuada e sem dedicacao exclusiva de mao de obra, DECLARA, sob

as penas da lei, que:

a) esta ciente e concorda com as condi¢oes contidas no aviso de contratacao

direta, no termo de referéncia e em seus anexos, quando houver;

b) preenche os requisitos de habilitacdo e de qualificacdo minima
necessarios a contratacdo, nos termos da legislacao e do instrumento

convocatorio, quando exigidos;

c) inexistem fatos impeditivos para sua contratacao com a Administracao
Publica, comprometendo-se a comunicar eventual superveniéncia de fato

impeditivo;
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d) nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e nao emprega menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos

termos do art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicao Federal;

e) nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados submetidos a trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos IIl e IV do art. 1°

e no inciso IIl do art. 5° da Constituicao Federal,

f) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas

especificas, quando aplicavel,

g) a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
apresentacao, além dos demais custos diretos e indiretos necessarios ao

cumprimento integral do objeto; e

h) cumpre, durante a execucao contratual, as obrigacoes relativas as
reservas legais de cargos para pessoa com deficiéncia, reabilitado da

Previdéncia Social e aprendiz, quando aplicaveis.

[LOCAL], [DIA] de [MES] de [ANO].
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[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]
[CPF: XXX . XXX . XXX-XX]
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° [¢]/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 36/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 17/2026

Pelo presente instrumento, de um lado, o MUNICIPIO DE
ORINDIUVA, pessoa juridica de direito puiblico interno, inscrito no CNPJ
sob n°® 45.148.970/0001-77, com sede administrativa na Praca Maria Dias,
n°® 614, Centro, Orinditva, Estado de Sao Paulo, CEP 15.480-007, neste ato
representado por [AUTORIDADE COMPETENTE], [qualificacao], doravante
denominada simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa
[RAZAO SOCIAL], inscrita no CNPJ sob n° [e], Inscricdo Estadual n° [e],
Inscricdo Municipal na cidade de [Cidade/UF], sob o n° [e], com sede a
[endereco completo], e-mail [e], telefone [e], neste ato representada por
[NOME], [qualificacao], doravante denominada simplesmente,
CONTRATADA, resolvem celebrar o presente contrato administrativo,
decorrente da Dispensa de Licitacdo n° 17/2026, em conformidade com a
Lei Federal n® 14.133/2021, com o Decreto Municipal n® 1.933/2024 e

demais normas aplicaveis, mediante as clausulas e condi¢coes seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS COMUNS DE APOIO
TECNICO-CONTABIL, ASSISTENCIA E ORIENTACAO OPERACIONAL AO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE, COMPREENDENDO O APOIO A
ELABORACAO, CONFERENCIA E VALIDACAO DAS DEMONSTRACOES
CONTABEIS DO MUNICIPIO, BEM COMO A GERACAO, CONFERENCIA,
CORRECAO E REMESSA DE DADOS INFORMATIZADOS AO TRIBUNAL
DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO - TCE/SP, RELATIVOS AO
PROJETO AUDESP, FASES 1 E 2, COM EXECUCAO CONTINUADA E SEM
DEDICAQAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, conforme condicoes,
especificacoes, quantidades, niveis de servico e demais exigéncias

constantes do Termo de Referéncia e da proposta da CONTRATADA.

1.2. Integram e vinculam este contrato, independentemente de

transcricao:

I - o Termo de Referéncia;

IT - o aviso de contratacao direta e seus anexos, quando houver;

III - 0 ato que autorizou a contratacao direta;
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IV - a proposta da CONTRATADA;

V - eventuais ordens de servico, planilhas, cronogramas, anexos

técnicos e demais documentos do processo.

1.3. Em caso de divergéncia entre os documentos da contratacao,

prevalecera a seguinte ordem:

I - este contrato;

II - o Termo de Referéncia;

III - o aviso de contratacao direta ou o ato autorizativo da

contratacao direta;

IV - a proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME E DO MODELO DE EXECUCAO

2.1. O objeto sera executado sob o regime de empreitada por

preco global, sem cessao exclusiva de empregados a CONTRATANTE.

2.2. A CONTRATADA organizara autonomamente seus recursos

humanos e materiais, respondendo integralmente pela execucao, sem
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compartilhamento obrigatorio de equipe nas dependéncias da
CONTRATANTE, salvo as interacoes pontuais estritamente necessarias ao

acompanhamento contratual.

2.3. A execucao observara os padroes de desempenho, os niveis
minimos de servico, a metodologia, os prazos e os indicadores estabelecidos
no Termo de Referéncia, inclusive atendimento presencial quando solicitado
pela Administracao, suporte remoto em dias uteis durante o horario de
expediente administrativo, acompanhamento das remessas ao AUDESP,
apoio ao SIOPS, ao RGF, ao RREO, ao fechamento do balanco anual e as

prestacoes de contas correlatas.

2.4. A CONTRATADA devera, em até 10 (dez) dias tuteis
contados do inicio da execucao, promover alinhamento inicial do
cronograma operacional com o Departamento de Contabilidade, definindo
canais formais de comunicacdo, fluxo basico de demandas, rotina de
validacoes e providéncias necessarias ao cumprimento dos prazos

regulatorios aplicaveis.

2.5. As solicitacoes de atendimento presencial deverao ser
formalizadas por meio rastreavel, com indicacdo, sempre que possivel, da
demanda, do setor interessado e da urgéncia do atendimento, sem prejuizo
da prestacao de suporte remoto cotidiano por telefone, WhatsApp, correio

eletronico e acesso via internet.

Termo de Referéncia - Pagina 54 de 92


http://www.orindiuva.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 —- CENTRO - CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/ SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — wwuw.orindiuva.sp.gov.br

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA E DOS PRAZOS

3.1. A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados da
data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogada nas hipodteses
legalmente cabiveis, desde que demonstradas a vantajosidade, a

manutencao do interesse publico e a disponibilidade orcamentaria.

3.2. O inicio da execucao ocorrera a partir da emissao da ordem
de inicio dos servicos, salvo se a Administracao definir expressamente o

inicio imediato na data da assinatura do contrato.

3.3. Tratando-se de servigco continuo, a prorrogacao observara a

disciplina da Lei n°® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 1.933/2024.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO, DA MEDICAO E DO PAGAMENTO

4.1. O valor total contratado sera de R$ [e] ([extenso]), conforme
proposta da CONTRATADA, observado o valor maximo estimado de
referéncia de R$ 54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais), correspondente

ao limite mensal maximo de R$ 4.500,00 (quatro mil e quinhentos reais).

4.2. A medicao ocorrera mensalmente, por periodo de efetiva
execucao, com base nos critérios objetivos fixados no Termo de Referéncia,

especialmente mediante verificacdo do cumprimento das atividades
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contratadas, da observancia dos prazos aplicaveis, da entrega do relatorio

mensal e da emissao de atesto pelo fiscal do contrato.

4.3. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, contado do recebimento da nota fiscal ou fatura devidamente
atestada e da regular liquidacdo da despesa, desde que comprovada a

regular execucao do objeto e observadas as exigéncias legais e contratuais.

4.3.1. Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera
apresentar nota fiscal ou fatura discriminada, relatério mensal das
atividades executadas, atesto do fiscal do contrato, documentos de
regularidade exigiveis e demais elementos previstos no aviso de contratacéao

direta ou neste contrato.

4.3.2. Podera haver glosa proporcional em caso de execucao
parcial, inadequada, intempestiva ou em desconformidade com os padrodes
exigidos, observando-se registro formal da ocorréncia e assegurando-se a

CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa.

4.3.3. Na hipotese de incidéncia de reajuste contratual, o
pagamento da parcela reajustada observara a disciplina da Clausula Quinta
deste contrato, inclusive quanto a aplicacdo provisoria do ultimo indice
oficialmente conhecido e a compensacao financeira posterior, quando o

indice definitivo ainda nao estiver divulgado na data da respectiva fatura.
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4.4. No preco contratado estao incluidos todos os custos diretos e
indiretos necessarios a execucao integral do objeto, inclusive tributos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, despesas
operacionais, seguros, transportes, materiais, ferramentas, softwares e

demais 6nus incidentes.

4.5. Havendo erro na nota fiscal ou documento de cobranca, ou
qualquer circunstancia que impeca a liquidacao, o prazo de pagamento
ficara suspenso até a regularizacdo, sem oOnus adicional para a

CONTRATANTE.

4.6. Havendo atraso injustificado no pagamento dos valores
devidos pela CONTRATANTE, a importancia devida sera atualizada
monetariamente entre a data estipulada para o adimplemento e a data do
efetivo pagamento, com base na variacdo do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, ou de outro indice oficial que venha a

substitui-lo, sem prejuizo dos demais efeitos legalmente cabiveis.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

5.1. Em caso de prorrogacao juridicamente admitida, ou de
continuidade da execucao apés o implemento da anualidade, o reajuste pelo
IPCA/IBGE, ou por outro indice oficial que venha a substitui-lo, sera

processado de oficio pela Administracido, observado o interregno
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minimo de 12 (doze) meses, contado da data do orcamento estimado a
que a proposta se referir, ou do ultimo reajustamento, mediante calculo
formal e formalizacao por apostilamento, desde que preservadas a
vantajosidade, a disponibilidade orcamentaria, a regularidade da

CONTRATADA e a compatibilidade com as regras aplicaveis.

5.2. O calculo formal do reajuste observara a variacado acumulada
do indice aplicavel no periodo, podendo ser representado pela férmula

constante no item 7.5 do Termo de Referéncia.

5.3. O reajuste em sentido estrito ndo se confunde com revisao,

recomposicao do equilibrio econdémico-financeiro ou repactuacao.

5.4. Nao se aplica repactuacao a presente contratacdo, por
inexistir regime de dedicacao exclusiva de mao de obra ou predominancia
de mao de obra com custos sujeitos a acordo, convencao coletiva, dissidio
coletivo ou ato normativo equivalente, sem prejuizo de eventual revisao ou
recomposicao do equilibrio econéomico-financeiro, quando cabivel, mediante

requerimento devidamente instruido e analise formal da Administracao.

5.5. O reequilibrio econoémico-financeiro podera ser analisado nas
hipoteses legalmente admitidas, mediante requerimento formal

devidamente instruido e demonstracao objetiva do fato superveniente,

Termo de Referéncia - Pagina 58 de 92


http://www.orindiuva.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 —- CENTRO - CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/ SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — wwuw.orindiuva.sp.gov.br

imprevisivel ou previsivel de consequéncias incalculaveis, bem como do

impacto efetivo na equacao economico-financeira inicial.

5.6. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do
equilibrio econdémico-financeiro sera de até 30 (trinta) dias tuteis, contado

do protocolo devidamente instruido.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes desta contratacado correrdo a conta

da dotacao orcamentaria registrada sob a rubrica:

1 PREFEITURA MUNICIPAL DE ORINDIUVA

02 EXECUTIVO

02 01 GABINETE DO PREFEITO E DEPENDENCIAS

02 01 00 GABINETE DO PREFEITO E DEPENDENCIAS

04 ADMINISTRACAO

04 122 ADMINISTRACAO GERAL

04 122 0045 GESTAO POLITICO ADMINISTRATIVA

04 122 0045 2004 0000 MANUT. DO GABINETE DO PREFEITO E DEPENDENCIAS
0.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

FICHA 38.

6.2. Nos exercicios subsequentes, as despesas correrao a conta
das dotacoes proprias consignadas nos respectivos orcamentos, caso a

vigéncia ultrapasse o exercicio inicial.
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CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Constituem obrigacoes da CONTRATANTE:

a) exigir o cumprimento integral do contrato, do Termo de

Referéncia e da proposta;

b) acompanhar, gerir e fiscalizar a execucao do objeto;

c) emitir ordens de servico, diretrizes operacionais e demais atos

necessarios a execucao, quando cabivel;

d) efetuar os pagamentos devidos na forma e nos prazos

contratados;

e) comunicar formalmente as irregularidades verificadas e aplicar

as sancoes cabiveis, assegurado o contraditorio e a ampla defesa;

f) receber o objeto provisoria e definitivamente, quando cabivel,

g) fornecer tempestivamente a CONTRATADA os documentos,
dados, informacoes e acessos necessarios a execucao do objeto, ressalvadas

as restricoes legais aplicaveis;
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h) encaminhar em tempo oportuno os elementos técnicos
necessarios ao cumprimento dos prazos regulatorios e operacionais da

contratacao;

i) definir, no inicio da execucao contratual, ponto focal ou rotina
interna minima para o encaminhamento de demandas, documentos,

validacoes e retornos necessarios a adequada execucao do objeto.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Constituem obrigacoes da CONTRATADA:

a) executar o objeto com observancia deste contrato, do Termo de

Referéncia e da proposta apresentada;

b) manter, durante toda a execucao, as condicoes de habilitacao e

qualificacao exigidas;

c) responder por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais incidentes;

d) reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas

expensas, 0s servicos executados com vicio, defeito ou desconformidade;
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e) comunicar imediatamente fatos que possam comprometer o

prazo, a qualidade ou a continuidade da execucao;

f) indicar preposto quando exigido e atender prontamente as

determinacodes do gestor e do fiscal do contrato;

g) disponibilizar profissional habilitado com qualificacao
compativel com o objeto e manter, quando exigivel, registro regular perante

o Conselho Regional de Contabilidade — CRC;

h) realizar os atendimentos presenciais quando solicitados pela
Administracao e prestar suporte remoto em nivel compativel com a demanda

do periodo;

i) apresentar relatéorio mensal das atividades executadas,
contemplando as demandas atendidas, os produtos e arquivos entregues,
as orientacoes prestadas, as inconsisténcias identificadas, os ajustes
promovidos, as pendéncias remanescentes e os encaminhamentos

sugeridos;

j) manter o responsavel técnico indicado nos autos, admitida
substituicdo somente por profissional com qualificacdo equivalente ou

superior, mediante anuéncia formal prévia da CONTRATANTE;
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k) observar rigorosamente os limites do objeto contratado, sendo
vedada a assuncao de competéncias decisorias da Administracao, a pratica
de atos privativos de autoridade publica ou a subscricao de documentos
cuja assinatura seja legalmente reservada ao contador responsavel, ao

gestor ou a autoridade competente do Municipio.

1) cumprir, durante toda a execucao contratual, as obrigacoes
relativas as reservas legais de cargos para pessoa com deficiéncia,
reabilitado da Previdéncia Social e aprendiz, quando aplicaveis, bem como

comprovar seu atendimento sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

8.2. A inadimpléncia da CONTRATADA quanto aos encargos
acima nao transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu

pagamento.

CLAUSULA NONA - DA SUBCONTRATACAO

9.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto, ressalvadas
apenas atividades acessorias e instrumentais que nao importem
transferéncia da responsabilidade técnica, da coordenacdo da execucao ou
do nucleo essencial dos servicos, e desde que previamente autorizadas pela

CONTRATANTE.

9.2. E vedada a subcontratacéo integral do objeto.
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CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA CONTRATUAL

10.1. Nao sera exigida garantia de execucao, sem prejuizo da
responsabilizacao integral da CONTRATADA por perdas, danos, multas e

demais consequéncias do inadimplemento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA GESTAO, DA FISCALIZACAO E DO
RECEBIMENTO

11.1. A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por
representantes da CONTRATANTE, formalmente designados, observada a

regulamentacao municipal aplicavel.

11.1.1. A gestao do contrato cabera ao Departamento de Gestao
de Contratos, nos termos do Decreto Municipal n°® 1.933/2024. A
fiscalizacao da execucao sera exercida por fiscal do contrato designado por
Portaria Municipal, podendo haver, se cabivel, apoio técnico ou

administrativo de outros servidores.

11.1.2. Compete a fiscalizacao acompanhar a execucao do objeto,
registrar ocorréncias, controlar prazos de obrigacées mensais e anuais,
exigir a correcao de falhas, atestar a execucdo dos servicos para fins de

medicao e pagamento, subsidiar eventual aplicacdo de penalidades e
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comunicar a autoridade competente e ao gestor do contrato qualquer risco

relevante de descumprimento contratual ou de perda de prazos legais.

11.1.3. Compete ao gestor do contrato, por intermédio do
Departamento de Gestdo de Contratos, praticar os atos de gestao
administrativa do ajuste, inclusive acompanhamento documental,
tramitacao de termos aditivos, apostilamentos, recebimentos contratuais e

demais providéncias previstas na regulamentacao municipal.

11.2. O recebimento da execucao observara o art. 140 da Lei n°
14.133/2021, o Decreto Municipal n°® 1.933/2024 e o Termo de Referéncia.
O atesto mensal para fins de pagamento dependera da verificacao, pelo fiscal
do contrato, do relatério mensal, dos registros de atendimento presencial e
remoto, das evidéncias de remessas, correcoes e entregas realizadas no
periodo e da conformidade da parcela executada. O recebimento definitivo,
quando cabivel, sera formalizado na forma disciplinada pela Administracao,
com participacado da gestao contratual e sem prejuizo da responsabilizacao

da CONTRATADA por falhas posteriormente identificadas.

11.3. O recebimento nao exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pela qualidade, correcdo e adequacao dos servicos

prestados.
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11.4. As comunicacoes entre CONTRATANTE ¢ CONTRATADA
ocorrerao por e-mail oficial, oficio, telefone institucional, reunides
presenciais e outros meios formais aceitos pela Administracdo, sendo
consideradas validas as notificacoes encaminhadas aos enderecos e

contatos informados no contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

12.1. O contrato podera ser alterado nas hipodteses legalmente
admitidas, mediante termo aditivo ou apostilamento, conforme a natureza

da modificacao.

12.2. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar os acréscimos e

supressoes legalmente cabiveis, nos limites previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

13.1. Constitui infracao administrativa, nos termos do art. 155 da
Lei n°® 14.133/2021, a pratica, pelo licitante ou pela CONTRATADA, de
qualquer das seguintes condutas: dar causa a inexecucao parcial ou total
do contrato; dar causa a inexecucao parcial que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse

coletivo; deixar de entregar documentacao exigida; nao manter a proposta,
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salvo fato superveniente devidamente justificado; nao celebrar o contrato ou
nao entregar documentacao para a contratacao quando convocado no prazo
de validade da proposta; retardar injustificadamente a execucao; apresentar
declaracao ou documentacao falsa; fraudar a contratacdo ou a execucao;
comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude; praticar ato ilicito
destinado a frustrar os objetivos da contratacdo; ou praticar ato lesivo

previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

13.2. Observados o devido processo legal, o contraditério e a
ampla defesa, poderdao ser aplicadas as sancdes de adverténcia, multa,
impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar, nas hipoteses, condicoes, competéncias e prazos previstos nos

arts. 156 a 163 da Lei n° 14.133/2021 e na regulamentacao municipal.

13.3. A adverténcia sera aplicada exclusivamente a inexecucao
parcial que nao justifique penalidade mais grave. O impedimento de licitar
e contratar podera ser aplicado pelo prazo maximo de 3 (trés) anos nas
hipoteses legais, quando nao couber sancado mais grave. A declaracdo de
inidoneidade sera aplicada pelo prazo de 3 (trés) a 6 (seis) anos nas hipoteses
legalmente previstas e dependera de analise juridica prévia e da autoridade

competente.

13.4. O atraso injustificado sujeitara a CONTRATADA a multa
moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor

da parcela inadimplida, limitada a 10% (dez por cento). A mora superior a
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20 (vinte) dias, ou que torne inutil a prestacao, podera caracterizar
inexecucao parcial ou total, com conversdo da multa moratoria em

compensatoria, vedada a dupla incidéncia sobre o mesmo fato.

13.5. A inexecucado parcial sujeitara a CONTRATADA a multa
compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigacao
inadimplida; a inexecucao total sujeita-la-a a multa compensatoria de 20%
(vinte por cento) sobre o valor total do contrato. Em qualquer caso, a multa
observara os limites do art. 156, § 3°, da Lei n® 14.133/2021 e podera ser
ajustada motivadamente segundo a gravidade da conduta e o dano

produzido.

13.6. As sancoes de adverténcia, impedimento e declaracao de
inidoneidade poderado ser aplicadas cumulativamente com multa, quando
cabivel. Na dosimetria serdo considerados a natureza e a gravidade da
infracdo, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes
e atenuantes, os danos causados e a implantacdo ou o aperfeicoamento de

programa de integridade.

13.7. As multas e indenizacdes poderdo ser descontadas dos
créditos devidos a CONTRATADA ou cobradas administrativamente ou
judicialmente. A aplicacao das sancdes nao exclui a reparacao integral do

dano, nem impede a extincao do contrato quando legalmente cabivel.
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o

13.8. Havendo indicios de ato lesivo previsto na Lei n
12.846/2013, a apuracao observara o regime proprio, sem prejuizo do
regular processamento das demais infracoes administrativas e dos danos

causados a Administracao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

14.1. Constituem motivos para extincdo do contrato, mediante
motivacao formal nos autos e assegurados o contraditorio e a ampla defesa:
o nao cumprimento ou o cumprimento irregular de clausulas, especificacoes
ou prazos; o desatendimento de determinacoes regulares da fiscalizacao ou
de autoridade superior; alteracao societaria que restrinja a capacidade de
concluir o contrato; faléncia, insolvéncia civil, dissolucao ou falecimento do
contratado; caso fortuito ou forca maior impeditivos da execucao; razoes de
interesse publico justificadas pela autoridade maxima; e o descumprimento
das obrigacoes relativas as reservas legais de cargos para pessoa com
deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social ou aprendiz, além das demais

hipoteses do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021 compativeis com o objeto.

14.2. A CONTRATADA tera direito a extincao nas hipoteses do art.
137, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021, inclusive em caso de supressao além do
limite legal, suspensdo da execucao por prazo superior a 3 (trés) meses,
repetidas suspensoes que totalizem 90 (noventa) dias uteis, atraso de

pagamento superior a 2 (dois) meses contado da emissao da nota fiscal ou
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nao liberacao, pela Administracao, de local ou elemento indispensavel a

execucao, observadas as excecoes € consequéncias previstas em lei.

14.3. A extincao podera ser determinada por ato unilateral e
escrito da Administracao, exceto quando o descumprimento decorrer de sua
propria conduta; consensual, por acordo, conciliacdo, mediacdo ou comité
de resolucao de disputas, desde que haja interesse publico; ou determinada

por decisao arbitral, se admitida, ou judicial.

14.4. A extincao unilateral e a consensual serdao precedidas de
autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas
a termo no processo. Quando decorrer de culpa exclusiva da Administracao,
a CONTRATADA sera ressarcida pelos prejuizos regularmente comprovados
e tera direito aos pagamentos devidos até a data da extincao, ao custo de

desmobilizacdo e a devolucao de eventual garantia.

14.5. A extincdo unilateral podera acarretar, sem prejuizo das
sancoes cabiveis, a assuncao imediata do objeto, a ocupacao e utilizacao de
instalacoes, equipamentos, materiais e pessoal necessarios a continuidade,
a execucao de eventual garantia e a retencao de créditos até o limite dos
prejuizos e multas, observados os requisitos do art. 139 da Lei n°

14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS, DA
LGPD E DA CONFIDENCIALIDADE

15.1. As partes comprometem-se a observar integralmente a Lei
Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD),
adotando as medidas técnicas, administrativas e organizacionais adequadas
a protecao dos dados pessoais eventualmente tratados em razao deste

contrato.

15.2. A CONTRATADA obriga-se a manter absoluto sigilo sobre
dados, documentos, cadastros, relatorios, informacoes pessoais, dados
pessoais sensiveis e demais informacoes sigilosas ou protegidas por lei a que
tiver acesso em razao da execucao contratual, vedada sua divulgacao,
reproducao, utilizacao, retencao, alteracao, compartilhamento,
transferéncia ou qualquer forma de tratamento para finalidade diversa da

estrita execucao do objeto contratado.

15.3. O tratamento de dados pessoais realizado no ambito deste
contrato devera observar, além da legalidade, os principios da finalidade,
adequacao, necessidade, seguranca, prevencdo, transparéncia, néo

discriminacao e responsabilizacao e prestacao de contas.

15.4. Para os fins deste contrato, a CONTRATANTE atuara como
CONTROLADORA dos dados pessoais tratados no ambito da contratacao,
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por ser a responsavel pelas decisoes referentes as finalidades e aos meios
essenciais do tratamento, e a CONTRATADA atuara como OPERADORA,
realizando o tratamento de dados pessoais em nome da CONTRATANTE e

estritamente de acordo com suas instrucoes formais.

15.5. A CONTRATADA somente podera tratar os dados pessoais:

I - para execucao do objeto contratual;

II - na extensdo estritamente necessaria ao cumprimento das

obrigacoes assumidas;

III — de acordo com as instrucoes formais da CONTRATANTE;

IV - observando o dever de confidencialidade, inclusive por parte
de seus socios, empregados, prepostos, consultores e colaboradores

autorizados.

15.6. E vedado a CONTRATADA:

I - utilizar os dados para proveito proprio ou de terceiros;

II - comercializar, ceder, divulgar, explorar, disponibilizar ou

compartilhar os dados com terceiros sem autorizacao prévia, expressa e
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escrita da CONTRATANTE, salvo obrigacao legal ou regulatoria

devidamente comprovada;

III - conservar os dados por prazo superior ao necessario a

execucao contratual, ressalvadas as hipoteses legais de guarda obrigatoria;

IV - realizar tratamento incompativel com as finalidades definidas

pela CONTRATANTE.

15.7. Caso a CONTRATADA necessite contar com terceiro para
atividade acessoria que envolva tratamento de dados pessoais, a contratacao
somente podera ocorrer mediante autorizacdo prévia e expressa da

CONTRATANTE, ficando a CONTRATADA responsavel por:

I - assegurar que o terceiro assuma, por escrito, obrigacoes de
sigilo, confidencialidade, seguranca e protecdo de dados equivalentes as

deste contrato;

II - responder integralmente pelos atos do terceiro perante a

CONTRATANTE;

III - garantir que nao haja ampliacao indevida do escopo, da

finalidade ou do acesso aos dados.
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15.8. A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas,
administrativas e organizacionais aptas a proteger os dados pessoais contra
acessos nao autorizados e contra situacoes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteracdo, comunicacao, difusdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito, observada a natureza dos dados tratados

e os riscos envolvidos.

15.9. Sem prejuizo de outras medidas compativeis com o porte e

a complexidade da contratacao, a CONTRATADA devera:

I - restringir o acesso aos dados ao minimo necessario, com

controle de perfis e permissoes;

II - assegurar autenticacao, rastreabilidade e registro de acessos,

quando tecnicamente aplicavel,

III - orientar e vincular seus empregados, prepostos e

colaboradores autorizados ao dever formal de confidencialidade;

IV - manter ambiente logico e fisico razoavelmente seguro para

armazenamento, circulacao e tratamento das informacoes;

V - adotar procedimentos de prevencao, deteccao e resposta a

incidentes de seguranca.
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15.10. A CONTRATADA devera manter registros, evidéncias e
documentacao suficiente para demonstrar a conformidade das operacoes de
tratamento realizadas no ambito deste contrato, inclusive quanto as
instrucoes recebidas da CONTRATANTE, as medidas de seguranca
adotadas, aos acessos concedidos e as ocorréncias relevantes relacionadas

aos dados pessoais.

15.11. A CONTRATADA devera prestar apoio a CONTRATANTE
no atendimento de solicitacdes relacionadas a protecao de dados pessoais,

inclusive quanto a:

I - requisicoes de titulares de dados;

II - diligéncias, recomendacoes ou determinacdes da Autoridade

Nacional de Protecao de Dados — ANPD;

III - auditorias, apuracoes internas e providéncias corretivas;

IV - levantamento de informacdes para demonstracao de

conformidade e prestacao de contas.

15.12. Na hipotese de incidente de seguranca que envolva dados
pessoais tratados no ambito deste contrato, a CONTRATADA devera

comunicar o fato a CONTRATANTE imediatamente, sem demora
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injustificada, e no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contado da
ciéncia do incidente, informando, no minimo, os elementos disponiveis
acerca da natureza do evento, dos dados afetados, dos riscos envolvidos e

das medidas ja adotadas para contencao, mitigacao e remediacao.

15.13. A comunicacdo prevista no item anterior ndo substitui o
dever da CONTRATADA de adotar imediatamente todas as medidas
razoaveis e tecnicamente cabiveis para conter, mitigar, remediar e
documentar o incidente, nem afasta seu dever de cooperar integralmente
com a CONTRATANTE na apuracao dos fatos e na adocao das providéncias

subsequentes.

15.14. Ao término da vigéncia contratual, ou a qualquer tempo
por determinacdo da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera, conforme
instrucdo da CONTRATANTE e observadas as hipoteses legais de retencao:

I - devolver os dados pessoais e os documentos que os contenham;

II - eliminar de forma segura os dados armazenados em seus

ambientes;

III - anonimizar os dados, quando cabivel e autorizado;
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IV - comprovar documentalmente a CONTRATANTE a

providéncia adotada.

15.15. O dever de sigilo, confidencialidade, protecao de dados e
cooperacao subsistira mesmo apos o término da vigéncia contratual, pelo
tempo em que perdurarem efeitos juridicos, administrativos ou legais

relacionados as informacoes tratadas.

15.16. O descumprimento das obrigacdes previstas nesta
clausula sujeitara a CONTRATADA as sancoes contratuais e legais cabiveis,
sem prejuizo da apuracdo de perdas e danos, responsabilizacao
administrativa, civil e, quando cabivel, de outras medidas previstas na

legislacao aplicavel.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA ANTICORRUPCAO, DA INTEGRIDADE
E DA ETICA CONTRATUAL

16.1. As partes declaram que conhecem e observarao, durante
toda a execucao deste contrato, a legislacao aplicavel a prevencao e ao
combate a corrupcao, a fraude, ao conluio, ao trafico de influéncia, ao
conflito de interesses e aos atos lesivos a Administracao Publica, em especial
a Lei Federal n° 12.846/2013, a Lei Federal n°® 14.133/2021, a Lei Federal

n° 8.429/1992, no que couber, e demais normas correlatas.
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16.2. A CONTRATADA compromete-se a conduzir suas atividades
com estrita observancia dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, probidade, boa-fé, transparéncia, integridade e lealdade
contratual, abstendo-se de praticar, por si ou por intermédio de socios,
administradores, empregados, prepostos, representantes, consultores,
intermediarios ou terceiros a ela vinculados, qualquer ato que possa
caracterizar fraude, corrupcao ou violacdo a ordem juridica aplicavel as

contratacoes publicas.

16.3. E vedado & CONTRATADA, bem como a qualquer pessoa

que atue em seu nome ou interesse:

I - prometer, oferecer, dar, autorizar, solicitar, exigir, aceitar ou

receber, direta ou indiretamente, vantagem indevida de qualquer natureza;

II - frustrar, fraudar, impedir, perturbar, manipular ou
comprometer, por qualquer meio, a licitacdo, a contratacao direta, a

execucao contratual ou o equilibrio econéomico-financeiro do contrato;
III - obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento,

em modificacoes, prorrogacoes, reequilibrios, reajustes, repactuacoes,

medicoes, pagamentos ou quaisquer atos relacionados ao contrato;
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IV - criar, manter ou utilizar pessoa fisica ou juridica de forma
fraudulenta para participar de licitacao, contratacao direta ou execucao

contratual;

V - dificultar atividade de investigacao, fiscalizacao, auditoria ou
atuacao de orgaos de controle interno ou externo, do gestor ou do fiscal do
contrato, inclusive mediante omissao, simulacdo, embaraco, destruicao de

documentos ou prestacao de informacoes falsas;

VI - praticar qualquer ato que configure conflito de interesses ou
favorecimento indevido de agente publico ou de terceiro relacionado a

contratacao.

16.4. A CONTRATADA devera adotar medidas razoaveis e
proporcionais de integridade e prevencao a corrupcao compativeis com o
porte, a estrutura e a complexidade do objeto contratado, inclusive, quando

cabivel:

I - orientacdo de seus empregados, prepostos e colaboradores

quanto as vedacoes previstas nesta clausula;

II - controles minimos sobre pagamentos, registros, aprovacoes

internas e relacionamento com terceiros vinculados a execucao do contrato;
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III - mecanismos internos de prevencao, deteccao e resposta a

desvios éticos e irregularidades;

IV - manutencao de ambiente organizacional compativel com a

integridade da contratacao publica.

16.5. A CONTRATADA respondera integralmente pelos atos
praticados, no ambito deste contrato, por seus socios, administradores,
empregados, prepostos, representantes, subcontratados autorizados,
consultores, intermediarios e terceiros que atuem em seu interesse ou

beneficio, sem prejuizo da apuracao individual de responsabilidades.

16.6. A contratacao de terceiros para atividades acessorias
relacionadas ao objeto, quando admitida, nao afasta o dever da

CONTRATADA de:

I - verificar, de forma minimamente diligente, a idoneidade do

terceiro envolvido;

II - assegurar que o terceiro observe obrigacoes de integridade,

ética, confidencialidade e conformidade compativeis com as deste contrato;

III - responder perante a CONTRATANTE por atos praticados pelo

terceiro que importem infracdo contratual ou legal.
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16.7. A CONTRATADA devera manter registros, documentos,
comprovantes e evidéncias suficientes para demonstrar a regularidade dos
atos praticados na execucao contratual, especialmente os relacionados a
formacao de precos, execucao do objeto, medicoes, faturamento,
pagamentos, reequilibrios, reajustes, repactuacoes, subcontratacoes

autorizadas e relacionamento com terceiros vinculados ao contrato.

16.8. A CONTRATADA compromete-se a comunicar a
CONTRATANTE, imediatamente e sem demora injustificada, qualquer fato,
indicio, denuncia, investigacdo, diligéncia, processo administrativo,
procedimento sancionador, acao judicial, ocorréncia ou evento de que tenha

ciéncia e que possa representar:

I - pratica de ato lesivo a Administracao Publica;

II - irregularidade na licitacdo, na contratacdo direta ou na

execucao deste contrato;

III - violacdo das obrigacoes previstas nesta clausula;

IV - risco reputacional, juridico, operacional ou institucional

relevante para a continuidade da contratacao.
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16.9. A comunicacao referida no item anterior devera conter,
sempre que possivel, a descricao sumaria dos fatos, a identificacao das
pessoas e unidades eventualmente envolvidas, a indicacao das medidas ja
adotadas e os elementos disponiveis para subsidiar a apuracao pela

CONTRATANTE.

16.10. A CONTRATADA devera cooperar integralmente com a
CONTRATANTE, com o controle interno, com os 6rgaos de assessoramento
juridico e com os 6rgaos de controle e persecucao competentes, franqueando
o acesso as informacoes e documentos pertinentes a apuracdo de fatos
relacionados a fraude, corrupcao, atos lesivos a Administracao Publica ou
outras irregularidades vinculadas ao contrato, observados os limites legais

de sigilo e protecao de dados.

16.11. A comprovacao, a tentativa ou o fundado indicio de pratica
de ato de corrupcao, fraude, conluio, vantagem indevida, manipulacao
contratual, obstrucéao de fiscalizacao ou qualquer ato lesivo a Administracao

Publica podera ensejar, sem prejuizo das demais medidas cabiveis:

I — a adocao de providéncias cautelares administrativas;

II - a aplicacao das sancgoes contratuais e legais cabiveis;

III - a extincao do contrato, observada a legislacao aplicavel,
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IV - a comunicacdo aos orgaos de controle e as autoridades
competentes para apuracao de responsabilidade administrativa, civil e

penal.

16.12. O descumprimento das obrigacdes previstas nesta
clausula sujeitara a CONTRATADA as sanc¢oes previstas neste contrato e
na legislacao aplicavel, inclusive aquelas previstas na Lei n® 14.133/2021 e
na Lei n° 12.846/2013, sem prejuizo da reparacao integral dos danos

causados a Administracao.

16.13. O dever de integridade, ética, cooperacao, rastreabilidade
documental e nao pratica de atos lesivos subsistira durante toda a vigéncia
contratual e permanecera exigivel mesmo apos a extin¢cdo do contrato, no

que se referir a fatos ocorridos ou iniciados durante sua execucao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICIDADE, DOS CASOS OMISSOS
E DO FORO

17.1. A CONTRATANTE providenciara a divulgacao do contrato e
de seus aditamentos no PNCP e no sitio eletronico oficial do Municipio, nos

termos da legislacao aplicavel.
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17.2. Os casos omissos serao decididos segundo a Lei n°
14.133/2021, o Decreto Municipal n® 1.933/2024 e as demais normas

pertinentes.

17.3. Fica eleito o foro da Comarca de Paulo de Faria, Estado de

Sao Paulo para dirimir as controvérsias decorrentes deste contrato.

Orindiava/SP, [dia] de [més] de [ano].

MUNICIPIO DE ORINDIUVA RAZAO SOCIAL
[AUTORIDADE COMPETENTE] [REPRESENTANTE LEGAL]
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
NOMEE NOMEE
MATRICULA.: MATRICULA.
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE ORINDIUVA

CONTRATADA: [RAZAO SOCIAL]

CONTRATO N° (DE ORIGEM): [¢]/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
COMUNS DE APOIO TECNICO-CONTABIL, ASSISTENCIA E ORIENTACAO
OPERACIONAL ~~ AO  DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDADE,
COMPREENDENDO O APOIO A ELABORACAO, CONFERENCIA E VALIDACAO
DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS DO MUNICIPIO, BEM COMO A
GERACAO, CONFERENCIA, CORRECAO E REMESSA DE DADOS
INFORMATIZADOS AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO —
TCE/ SP, RELATIVOS AO PROJETO AUDESP, FASES 1 E 2, COM EXECUCAO
CONTINUADA E SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento
de sua execucao contratual, estarao sujeitos a analise e julgamento pelo
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual

ocorrera pelo sistema eletronico;
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b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacoes de interesse, Despachos e Decisoes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, em consonancia com o

estabelecido na Resolucao n® 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisoes
que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao
publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte
do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o
artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras

do Codigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela CONTRATANTE e
interessados estdo cadastradas no modulo eletronico do “Cadastro
Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das
Instrucoes n°® 01/2020, conforme “Declaracao(des) de Atualizacao

Cadastral” anexa (s);

e) € de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA manter seus dados

sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
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a) o acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e

consequente publicacao;

b) se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais

couber.

LOCAL E DATA: Orindiiva/SP, [dia] de [més] de [ano].

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
NOME: [AUTORIDADE COMPETENTE]

CARGO: [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]
CPF: [XXX.XXX.XXX-XX]

ASSINATURA:

RESPONSAVEL PELA AUTORIZACAO/RATIFICACAO DA DISPENSA DE
LICITACAO:

NOME: [AUTORIDADE COMPETENTE]

CARGO: [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

CPF: [XXX.XXX.XXX-XX]

ASSINATURA:
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RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
PELA CONTRATANTE:

NOME: [AUTORIDADE COMPETENTE]

CARGO: [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]
CPF: [XXX.XXX.XXX-XX]

ASSINATURA:

PELA CONTRATADA:

NOME: [RESPONSAVEL PELA CONTRATADA]
CARGO: [CARGO DO(A) RESPONSAVEL]
CPF: [XXX.XXX.XXX-XX]

ASSINATURA:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
NOME: [AUTORIDADE COMPETENTE]

CARGO: [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]
CPF: [XXX.XXX.XXX-XX]

ASSINATURA:
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GESTOR(ES) DO CONTRATO:
NOME: [GESTOR(A) DO CONTRATO]
CARGO: [CARGO DO(A) GESTOR(A)]
CPF: [XXX.XXX.XXX-XX]

ASSINATURA:

(*) — O Termo de Ciéncia e Notificacao e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is)
deve identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do
ato juridico, na condicao de ordenador da despesa; de partes contratantes;
de responsaveis por acoes de acompanhamento, monitoramento e avaliacao;
de responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por prestacoes
de contas; de responsaveis com atribuicoes previstas em atos legais ou
administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia
deste Tribunal. Na hipotese de prestacoes de contas, caso o signatario do
parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do
Termo de Ciéncia e Notificacdo, sera ele objeto de notificacdo especifica.

(inciso acrescido pela Resolucdao n® 11/2021).
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ANEXO LC-02 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO
TCE-SP

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE ORINDIUVA

CNPJ N°: 45.148.970/0001-77

CONTRATADA: [RAZAO SOCIAL]

CNPJ N°: [XX.XXX.XXX /XXXX-XX]

CONTRATO N° (DE ORIGEM): [¢]/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 36/2026

DISPENSA DE LICITACAO N°: 17/2026

DATA DA ASSINATURA: [dia]/[més]/[ano]

VIGENCIA: de [data da assinatura] até [data final], correspondente ao
periodo de 12 (doze) meses.

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
COMUNS DE APOIO TECNICO-CONTABIL, ASSISTENCIA E ORIENTACAO
OPERACIONAL AO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE,
COMPREENDENDO O APOIO A ELABORACAO, CONFERENCIA E VALIDACAO
DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS DO MUNICIPIO, BEM COMO A
GERACAO, CONFERENCIA, CORRECAO E REMESSA DE DADOS
INFORMATIZADOS AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO -
TCE/SP, RELATIVOS AO PROJETO AUDESP, FASES 1 E 2, COM EXECUCAO
CONTINUADA E SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA.

VALOR: R$ [e] ([EXTENSO]).
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Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra
identificada, sob as penas da lei, que os documentos originais pertinentes
ao respectivo processo administrativo de contratacao, inclusive aqueles que
deram suporte a licitacao ou a contratacao direta, encontram-se arquivados
na origem, a disposicao do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e

serao remetidos quando requisitados.

Declaro(amos), ainda, que permanecem a disposicao do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo todos os documentos relativos a instrucao,
formalizacdo, execucao, fiscalizacao, pagamento e eventuais alteracoes

contratuais, inclusive, quando cabivel:

a) Documento de Formalizacao de Demanda;

b) Estudo Técnico Preliminar;

c) Termo de Referéncia, projeto basico ou documento técnico equivalente,

conforme o caso;

d) Estimativa de despesa e pesquisa de precos ou justificativa de preco;

e) Ato de autorizacao, ratificacao, aviso de contratacao direta e respectivos

anexos, quando houver;
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f) Propostas, documentos de habilitacao e demais documentos apresentados

pela contratada;

g) Pareceres técnicos e juridicos, quando cabiveis;

h) Nota de empenho, contrato administrativo e eventuais termos aditivos,

apostilas ou instrumentos equivalentes;

i) Atos de designacao do gestor e do fiscal do contrato;

j) Medicoes, atestos de recebimento, notas fiscais, comprovantes de

pagamento e demais documentos da execucao contratual.

LOCAL E DATA: Orindiava/SP, [dia] de [més] de [ano].

RESPONSAVEL:

[AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]
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